
【参考資料２】

TJO 年間基準スケジュール
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事務局

・総会開催
通知

・協賛依頼
発送

・総会資料
調整

・理事会開
催通知、資

料作成

・理事会開
催通知

・理事会開
催通知

・理事会開
催通知

・理事会開
催通知

・定演招待
案内

・理事会開
催通知

・理事会開
催通知

定款作成着
手

設立趣意書
作成着手

・理事会開
催通知

・クリスマス
会案内

・法人HP作
成指示

・理事会開
催通知

・理事会開
催通知

・理事会開
催通知

法人登記申
請

定款等規
約

定款最終案
決定

設立趣意書
最終案決定

理事会準備
会設立・開

催

法人登記申
請

理事会・総
会

・理事会 ・総会 ・理事会 ・理事会 ・理事会 ・理事会 ・理事会 ・理事会 ・理事会 ・理事会 　 ・理事会 ・理事会
・設立理事

会
・理事会

協賛
・協賛募集
開始（今10

月期）

・協賛締切
（10～翌9

月）

・クリスマス
会招待・交

流会

企画活動
・和太鼓募
集・まつりつ

くば

・和太鼓本
番・まつりつ

くば

・法人HP作
成

団員募集

事務局 総会資料案
作成

・クリスマス
までの計画
・8,9月の講

師依頼

・10～12月
の講師依頼

・運営委員
会開催調整

卒団式まで
の計画

・運営委員
会開催調整
・1～3月の
講師依頼

・定演までの
計画

・4,5月の講
師依頼

運営委員会
開催調整

・来年度の
計画（合宿
日程等）

・6,7月の講
師依頼

運営委員会
開催調整

総会等 運営委員会 総会
運営委員会

(合宿)
運営委員会

運営委員会
（年会計画

等）

事務局
学校日程情

報収集
定演出欠再

確認

広報・ステー
ジ等全体計

画

全体スケ・
配置図作成

依頼

チラシ等作
成依頼

エキストラ依
頼

次回開催日
程調整（団
長日程）

来賓出席依
頼

・財団と日程
調整

チケット必要
数申請依頼
・打ち上げ

会場

軽食手配 チケット配布
次回の指揮

者依頼
選曲依頼

楽譜編集依
頼

定演出欠確
認

プルト作成
依頼

ボウイング
付け依頼

チラシ 企画検討 発注 校了 印刷 配布

パンフ 企画検討 発注
写真撮影開

始

団長、指揮
者、曲説依

担当頼
校正開始 バッチ作成 校了 印刷 配布

選曲
来年定期演
奏会出欠

事務局から
指揮者等に

依頼

指揮者・専
任講師等で

検討

曲目決定
講師陣に周

知

ライブラリ
アン

事務局から
作業依頼

楽譜購入 楽譜編集
ボウイング
付け依頼

その他印刷
等作業

楽譜配布

プルト
事務局から

依頼
プルト配布

ステージ
スケ・配置

図作成開始
事務局等と

調整
講師打合せ

指揮者打合
せ

ノバ打合せ
司会者打合

せ
定期演奏会

合宿 事務局
開催日・場

所公表
講師依頼

出欠確認ア
ンケート

合宿申込・
入金依頼

食事手配 出欠再確認 部屋割り
合宿

（演奏会・保
護者会）

来年度の会
場・時期決

定

事務局 選曲依頼
楽譜編集依

頼
プルト作成

依頼

・ボウイング
依頼

・エキストラ
依頼

広報・ステー
ジ計画検討

チラシ等作
成依頼

曲目発表
全体スケ・

配置図作成
依頼

・司会者決
定

・司会原稿
作成

・司会原稿
の指揮者確

認

来年度の会
場・時期決

定

選曲 出欠確認
事務局から
指揮者等に

依頼

指揮者・専
任講師等で

検討

曲目決定
講師陣に周

知

ライブラリ
アン

事務局から
作業依頼

楽譜購入 楽譜編集
ボウイング

依頼
その他作業 楽譜配布

プルト
事務局から

依頼
プルト配布

ステージ
スケ・配置

図作成開始
事務局等と

調整
講師打合せ

指揮者打合
せ

コンサート

奏初め 事務局
執行体制確
認・選曲・協
力者依頼

楽譜手配
・体験会周

知
・講師募集

楽譜配布 奏初め

事務局 出欠確認 選曲依頼
楽譜編集依

頼

・プルト作成
依頼

・ボウイング
依頼

エキストラ依
頼

曲目発表
全体スケ・

配置図作成
依頼

・記念品購
入

・司会者決
定

・記念品作
成

保護者参加
数確認

・司会原稿
作成

・外部招待
者出席依頼

・司会原稿
の指揮者確

認

来年度の会
場・時期決

定

選曲 出欠確認
事務局から
指揮者等に

依頼

指揮者・専
任講師等で

検討

曲目決定
講師陣に周

知

全体スケ・
配置図作成

依頼

ライブラリ
アン

事務局から
作業依頼

楽譜購入
・楽譜編集
・ボウイング

依頼
楽譜配布

プルト プルト配布

ステージ
スケ・配置

図作成開始
講師打合せ

指揮者打合
せ

卒団式

・定期演奏会
・新協賛ボード設置
（定演→つくぴあへ）

２　月 ３　月９　月 １０　月 １１　月 １２　月 １　月

卒団式

クリスマス
コンサート

定期演奏会

総会等

８　月
項目 区分

４　月 ５　月 ６　月 ７　月

法人化・法
人運営

・(通)部活地域移行

・(通)つくぴあ協賛募集・プレート設置

上期： HP掲載、学校・楽器店等リーフレット郵送・電話・訪問、依頼演奏・定演等での周知

つくば市及び隣接・沿線の吹奏楽部等のある学校、楽器店へ

リーフレット等郵送

反応のあった学校等への訪問・説明会（担当教員及び部員）、反応がない学校のうち、主要校等へのアポ取り、訪問・説明

定時練習の見学案内

つくば市及び隣接・沿線の吹奏楽部等のある学校、楽器店へ

リーフレット等郵送 反応のあった学校等への訪問・説明会（担当教員及び部員）、反応がない学校のうち、主要校等へのアポ取り、訪問・説明

定時練習の見学案内

定演

招待

Xmas
招待


